NOI QUY LAO DONG
(Bdn Noi quy lao dong nay dwoc Ban hanh kém theo
Quyét dinh s6:35/2021/0D-VECAS ngay 22 thang 9 néim 2021)

Piéu 1. Muc dich v pham vi Ap dung

1. Muc dich: Viéc ban hanh va thyc hién Noi quy lao dong trong Co quan van
phong Hiép hdi Tu van Xay dung Viét Nam (sau dy goi tit 1a Co quan Hiép hdi)
theo quy dinh tai Pidu 118 Bo Luat Lao dong 45/2019 (sau day goi tat 1a Bo Luat
Lao dong), nham muc dich:

- Thiét 1ap ky luat lao dong, ning cao y thic tu gidc, tinh thén trach nhiém cé
nhan trong cong vige, tao thuan loi trong viéc trién khai thuc hién cua nguoi lao
dong va sy diéu hanh cong viéc cua nguoi sir dung lao dong, dam bao tinh nghiém
tic va hiéu qua hoat dong cua Co quan Hi¢p hoi.

- Xay dung nép sbng vin hoa, quan hé lao dong tién b, hai hoa, én dinh va
quyén binh dang gidi cia nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong.

2. Pham vi ap dung:

- Noi quy lao dong ap dung cho Ngudi lao dong 1a can bo, nhan vién thuge Co
quan Hiép hoi c6 thyc hién giao két hop dong lao dong theo quy dinh tai Piéu 13
Bo6 Luat Lao dong;

- Chu tich Hi¢p hoi, ngudi dai dién theo phap luét cia Co quan Hiép hoi la
Nguoi st dung lao ddng, hoac Pho chu tich Hi€p hoi khi duge uy quyén.

Piéu 2. Thoi gio 1am vide, thoi gid nghi ngoi:

1. Thoi gid 1am viée quy dinh tai Pidu 105 B6 Luat Lao dong

Thye hién tuan lam viée 40 gid dam bao nghiém tac va tu gidc,

Gio lam viéc budi sang: 8h00' - 12h00', gidr lam viée budi chiéu: 13h00" -
17h00";

M3di tudn lam viée tir thir hai dén thir sau, ngdy thir bay va ngay chti nhat dugce
nghi;

~ Lam vi€e v6i mdy tinh thi 55' [am viée rdi nghi giai lao 05' duge quy dinh tai

bieu 116 Bo Luat Lao d:(f)ng va Diéu 58 Nghi dinh 145/2020/ND-CP
ngay14/12/2020 (sau day goi tat la Nghi dinh 145).

Ngudi lao dong va can bg, nhén vién lam viée khong tron thoi gian theo thoa
thuén trong hgp dong lao dong nhu quy dinh tai Dieu 32 B¢ Luat Lao dong;
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Nguoi lao dong va cén by, nhan vién cao tudi thyc hién theo ché do lam viée
khéng tron thoi gian theo quy dinh tai Didu 148-149 Bo Luat Lao dong,

Nguoi lao dong va can bg, nhén vién khi lam viéc & nha phai dam bao thoi
gian quy dinh va diéu kién lam viéc tryc tuyén, ding ky hop thu dién ti, s6 dién
thoai di dong, dam bao hiéu qua va tién do cong viée dugce giao.

2. Nghi phép nam va nghi 1& tét hwong nguyén lwong:

- Nguoi lao dong va can bd, nhan vién dugc nghi phép ndm va nghi viéc
nhitng ngay 1& tét trong nim theo quy dinh ciia Lu4t lao dong va theo quy dinh cua
Nha nuée va duge huong nguyén luong; Cac ché d6 kém theo nghi viée nhimg
ngay 18 tét duoc théa thuan trong hgp dong lao dong theo quy dinh tai Piéu 67
Nghi dinh 145.

- Nguoi lao dong va can by, nhén vién phai thu xép bb tri nghi hét phep quy
dinh trong nam, qua nam sau sb ngay nghi phép (néu con) s& khdng con gid tri.

3. Nghi viéc riéng c6 lwong: Ngu’()'l lao dong va can bo nhén vién dugc nghi
viéc riéng hudng nguyén luong trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Didu
115 B Luat Lao dong.

4, Nghi viéc riéng khong lvong:
Nguoi lao dong va cdn by nhén, vién duge nghi khong hudng luong 01 ngay
trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 B Luat Lao dong va phai

théng bao véi Lanh dao co quan biét, khi khong lién lac dugce véi Lanh dao Hiép
hdi thi phai bdo cho Chanh Vian phong, sau d6 phai cé don xin nghi.

Khi ¢6 viée riéng cin nghi ma di hét thoi gian nghi phép, ngudi lao dong va
can bd, nhan vién gii don hogic Email dé ngh1 duge nghi khong hudng luong, chi
dugce nghi sau khi dé bao céo, ban glao cac cong viéc can thiét phai giai quyet trong
thoi gian xin nghi va duoc su ddng y cia Lanh dao Hiép hoi. Néu thoi gian nghi
kéo dai tir 14 ngay trd 1én, Co quan Hiép hoi s¢ khong dong bao hiém cho ngudi
do.

5. Nghi 6m bénh:

Néu nguoi lao dong va can bd, nhan vién bj dm mét dot xuit phai nghi 1 ngay
thi truc tlep ngudi 6m hodc nhd nguodi than thong bdo cho Lanh dao Hiép hoi biét
trong thoi gian s6m nhét,

Trudng hop nghi 0 om 2-3 ngay phai thong bao v6i Lanh dao Higp hoi va phai
c6 xdc nhan cia co s’y t& noi kham, chira bénh c6 thdm quyén theo quy dinh dé co
quan thanh toén tién luong véi co quan bdo hidm; Sau khi nghi 6m xong phai c6
don.

Tr u’ong hop nghi 6m nhidu ngay lién tiép (nhung khéng qua 14 ngay) thi phai
tim moi cdch thong bao cho Lanh dao Hi¢p hoi biét, sau d6 phai cé don xin nghi
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dm. Sau khi nghi 6m phai co gidy x4c nhan ctia Bac st. Thoi gian hudng ché do ém
dau va mtrc hudng ché do dm dau cia nguoi do duge thyc hién theo quy dinh tai
diéu 26 Lut Bao hiém X& hoi so 58/2014/QH13.

Trudng hop nghi 6m nhiéu ngay lién tlep voi thoi gian tir 14 ngay lam viéc tro
lén thi co quan s€ tam hoén thyc hién hop dong lao dong véi nguoi lao dong, theo
quy dinh dugc thoa thudn tai Diéu 30 B Luat Lao dong.

6. Nghi thai san:

- Lao dong nit dugc nghi thai san trude va sau khi sinh con theo quy dinh.
Trong thoi gian nghi thai san, lao dong nit dugc hudng ché d¢ thai san theo quy
dinh cta phap luat vé bao hiém x& hoi nhu quy dinh tai Piéu 137 Bo Luat Lao
dong.

- Lao dong nam khi vg sinh con, ngudi lao dong va can bd, nhan vién nhan
nudi con nudi dudi 06 thang tudi, lao dong nit mang thai hd va nguoi lao dong la
nguoi m¢ nho mang thai hd dugc nghi viéc huong che do thai san theo quy dinh
ctia phép luat vé bao hiém x4 hoi nhu quy dinh tai Diéu 139 Bo Luat Lao ddng.

7. Thi tue xin nghi va thAm quyén cho phép:

- Truong hop khan cip xin nghi trong ngdy, ngudi lao dong va can b, nhén
vién thong bao bang dién thoai hodc Email cho Lanh dao Hi¢p hdi trude 8h sang
ngay do.

- Ngudi lao dong va can bg, nhan vién mudn nghi phép niam thi phai lam don
hoic Email va dugc sy chap thuan cta Lanh dao Hiép hoi trude 5 ngay lam viée
voi cac ky nghi phép tir 5 ngay tro Ién, trude 3 ngay lam viée véi cac ky nghi phép
tir 4 ngdy trd xuong; Lanh dao co quan thong bao lich nghi sau khi can ddi ké
hoach cong tac va xac nhén cua b phén chim cong vé sb ngay phép con lai trong
nam. Thoi gian nghi phép ndm cua ngudi lao dong va can by, nhan vién xac dinh
theo quy dinh tai Diéu 113 va 114 BJ Luat Lao dong

- Thisi gian ngudi lao ddng va cén by, nhén vién nghi thém ngoai quy dinh
(bao gom nghi viéc riéng hudng nguyén luong, nghi viée riéng khong hudng luong

va nghi 6m khong c6 don xin phép) s& duge trir vao nghi phép ndm va téng thoi
gian nghi thém khong dugc qua thoi gian nghi phép hang ndm ctia nguoi do.

8. Lam thém gio:

Ngudi lao dong va can bg, nhan vién tuy theo cong viée dugc giao cé thé lam
thém gio tai co quan hodc bén ngoal co quan. Néu lam thém gid tai co quan phai
thong bao véi Lanh dao Hiép hdi va Chanh vin phong dé ding ky lam ngoai gid
vGi Ban quan ly toa nha.

Viée lam thém gio s& dugce tinh nghi bu hodc tra luong trong cic trudng hop
sau:



+ Lam céc cong viée theo yéu cau clia Lanh dao Hiép hoi dé dap tng tién do
ma khong thé hoan thanh néu lam chi [am trong gio lam viée theo quy dinh.

+ Két qua cong viée thuc hién duge dénh gia dat chét luong.

Truong hop nguoi lao dong va can bd, nhan vién di cong tac theo ké hoach
dugc duyét tr ung vao cdc ngdy thir Bay, Cht nhat hodc cic ngay L& trong nim thi
duge tinh thoi gian 1am thém gid theo quy dinh ctia B Luét Lao dong.

Diéu 3. Quan Iy lao ddong va Tra lwong.

1. Quén ly lao dong: Co quan Hiép hdi quan ly lao dong bing Sb quan ly lao
dong va thyc hién cham cong lao dong nhu quy dinh tai tai khoan 1 Piéu 12 ctia Bo
ludt Lao dong va Piéu 3 Nghi dinh 145, So quan ly lao dong dugc lap bing ban
dién tir va bao dam céc thong tin co ban vé ngudi lao dong va can bo, nhén vién,
Chanh Vén phong c6 trach nhiém thé hién, cap nhat cac 1hong tin vé lao dong va
theo doi chdm cong lao dong (gém ca thoi gian lam thém gio, ngoai gid, thoi gian
nghi theo quy dinh, thoi gian nghi thém ngoai quy dinh) hang thang tap horp don
Xin ngh1 phép, nghi vigc riéng va cdc thong tin khac cta nguoi lao dong va can bg,
nhin vién bdo cdo Lanh dao Hiép hdi, lam co sd tinh thanh toan tién luong, cong
nghi bu.

2. Thoi gian lam thém gio, ngoai gio' theo yéu cdu cta Lanh dao Higp hoi s&
duge quy déi thanh thoi gian duge nghi viée riéng hudng nguyén luong cta nguoi
lao dong va can bd, nhan vién hodic dugc tra luong theo hinh thirc thoa thuin trong
hop ddng lao ddng, nhu quy dinh tai Piéu 55 Nghi dinh 145/2020.

3. Tra lwong: Nguéri ao dong va can by, nhén vién dugc tra luvong hang thang
khong chdm qué ngay mung 10 duong lich cia thang theo hinh thirc trd luong va
muc luong dé thoa thudn trong hop dong lao dong nhu quy dinh tai bidu 97 B
Luat Lao dong, Diéu 54 Nghi dinh 145 va ciin ctt diéu kién tai chinh ctia Hiép hoi.

Pidu 4. Trat tw tai noi lam vige

1. Co quan vén phong Hiép hoi Tu véan Xay dung Viét Nam cé try s6 lam viéc
tai tAng 6 Cung Trf thirc Thanh phd, moi ngudi di lai lam viéc can nhe nhang,
khong néi to trong co quan va gm‘ gin trat tu vé sinh chung Dbéam bao thoi gian lam
vige quy dinh, khong lam viéc riéng tlong gmf lam viée; Néu c6 viée can nén phai
dén mudn hay vé sém, nguoi lao dong va can bg, nhén vién phai bao cao voi Lanh
dao Hiép hoi; Trudng hop dén mudn, phai bao céo bing tin nhin dién thoai,

2. Ngu’ou lao dong va can bg, nhan vién chap hanh sy phan cong diéu hanh va
quyét dinh giao vic cua Lanh dao co quan voi y thie ty gide va trach nhigm cao
trude cap trén trye tiép, dam bao tién d6 yéu cdu va chit lugng hiéu quéa cong viée
dugc giao;
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3. Nguoi lao dong va can bg, nhan vién chép hanh céc chi tr wong duong 16i
clia Dang, chinh sach phap luat ciia Nha nuéc, quy dinh ciia Thanh pho va cia toa
nha; Khong vi pham cdc t¢ nan x& hdi va cac hoat dong bi cdm; C6 18i séng chan
hoa, doan két, hop tac véi ddng nghiép va y thirc tu hoc héi, cap nhét néng cao kién
thire vi hiéu qua viéc chung ctua Hi€p hoi. Co6 tac phong khiém tén, trang phuc va
ddu toc gon gang, lich su.

4, Sap xép tai liéu, vat dung gon gang, khoa hoc, giit vé sinh noi lam vige. Su
dung tai san, may moéc thiét bi vin phong cia co quan ding muc dich, tiét kiém,
hiéu qua va khong str dung cho myc dich cé nhan.

5. Khéng ti dong giai quyét cong viée khong thude pham vi quyén han duogc
giao. Truong hop céan sy hd trg s& thuc hién theo phan cong clia Lanh dao Hiép hi
nhung trach nhiém cudi cung la cta ngudi dugc giao nhiém vu chinh.

6. Nguoi lao dong va can bg, nhan vién lam cong viéc c6 quan hé giao dich
véi cac doi tac phal dam bao cdng khai, minh bach tlong viée chdp hanh cac quy
dinh lién quan dén cong tac dén tiép, glao nhan hd so, gidy to di duge cac cip co
thAm quyén ban hanh. Nguoi lao déng va can bd, nhan vién duge giao nhiém vu c6
trach nhi¢m xay dung ké hoach va béo céo tién do theo dung trinh ty, thoi gian
duge quy dinh véi Lanh dao Hiép hoi theo chitrc ndng, nhi€ém vu dugce giao, gui
kém bao cédo cho Chanh vin phong lam nhiém vu tong hop.

7. Khi ¢6 y8u ciu cua Lanh dao Hiép hdi vé hop giao ban, Chanh Vin phong
c6 trach nhiém tdng hop va chuan bi ndi dung gbm: cac nhiém vu chuyén mon da
va dang thuc hién, xay dung ké hoach céng tac thoi gian ké tiép, néu bat nhiing
diém ton tai, dé xuét ndi dung ké hoach, hudng giai quyét va thoi gian hoan thanh,

8. Ngudi lao dong va cdn bd, nhan vién dugc cir di cong tac thong béo ké
hoach véi Chanh Vin phong va dugc Vin phong bé tri phuong tién, tam tng chi
phi cong tac; Noi dung, chuong trinh cbng tac phai duge Lanh dao Higp hoi phé
duyet Két thac nhiém vy, ngudi di cong téc vé phai béo céo két qua; Néu chuyén
cong tac ¢ nhiéu thanh vién, truéng doan cong tac bao cdo bang vin ban,

Ngudi lao dong va can bg, nhan vién chi tham gia dy cac sy kién do don vi
khéc to chirc khi duge Lanh dao Hiép hoi giao nhiém vu.

9. Chanh vin phong phai nim bt cac vudng méc clia ngudi lao dong tai noi
lam vigc, chu dong bao cdo Chu tich Hiép hoi tim giai phap thao g& som nhét, theo
quy dinh tai Piéu 63 B¢ Luét Lao dong.

~ 10. Té chirc va tham gia cdc cudc hop, chuong trinh Hoi nghi, Héi thao, tap
huan, sat hach phyc vy xét cap Ching chi hanh nghé:

- Nguoi lao dong va céan bd, nhan vién theo chirc danh dugc giao tham gia cac

cudc hop, chu’o‘ng trinh Hoi nghi, Hoi thao, tdp hudn cé trach nhiém tham dy day
du, ding gidr v6i thai dd nghiém tac, trang phuc lich sy, Nghién ctru ndi dung tai
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liéu chuén bj céc y kién hodic tham luan. Noi dung bdo céo, tham luén phai dugc
guri bdo cdo Lanh dao Hiép hoi trude khi tham dy hop, sau d6 phai c6 bao cao két
qua gui toi Lanh dao Hiép hdi. C4 nhan duge clr tham dy cac chuong trinh dao tao,
bdi duding ning cao nghiép vu phai bao cdo két qua véi Lanh dao Hiép hi.

- T chirc cude hop, chuong trinh Hoi nghi, Hdi thao, tap huin cua Hi¢p hoi
gdm cac sy kién theo dinh ky cua H1ep héi, cac su kién do Hiép hoi td chiic hogc
cac sy kién do Hiép hdi phdi hop cing cac don vi khac thuc hién: Cac ca nhén
duge phan cong xdy dung ké hoach bdo cdo Linh dao Hiép hoi phan viée duge
giao,

Véi cac su kién dién ra tai Tru sé Hiép hoi, Vin phong Ién ké hoach, tién do
cong tac hau cln phuc vu thong qua Lanh dao Hiép hodi; Cac cong vige lién quan
dén ndi dung, chuong trinh s& do Lanh dao Higp hoi phan cong va chi dao thuc
hién,

- Khi ¢6 céc chuong trinh hoat dong dich vy cua Hiép hoi gom Sat hach cép
chimg chi hanh nghe hoat dong xay dung; Sat hach phuc vu cép chimg chi hanh
nghé kién trac va Cép chung chi hoat dong phat trién nghé nghiép lién tyc trong
linh vuc kién tric, ngudi lao dong thuc hién cac cong viée do Tong thu ky Hiép hoi
phan c¢dng dam bao thyc hién ding tién dg, thoi gian, trinh tu, thi tyc theo quy
dinh.

Véi céc su kién dién ra tai Tru s& Hiép hoi, Chanh Vin phong 1én ké hoach,
tien do cong tac hau can phuc vy, bao cao Lanh dao Hi€p hoi ndi dung va két qua
hoat dong trudc va sau khi trien khai.

Diéu 5. An toan, vé sinh lao dong

1. Ngudi st dung lao ddng, ngudi lao dong va can by, nhan vién va Co quan
Hiép hoi phai thuc hién quy dinh ctia phap luat vé an toan, v¢ sinh lao dng theo
quy dinh tai Diéu 132-134 B4 Luat Lao dong.

2. Thue hién nghiém cac quy dinh chung cua toa nha vé vé sinh, moi truong,
triét dé chap hanh quy dinh vé phong chdy chita chay, phong chbng ohay no; Ty
gidc va chdp hanh nghiém tic céc bién phap phong chéng dich bénh cta céc co
quan chirc ning, ctia cong ddng va ctia Lanh dao Hiép hoi. Tham gia tdng vé sinh,
khr ddc, khir tring tai noi lam viéc khi cé yéu cau cua Toa nha.

3. Git gin trdt ty vé sinh chung va tham gia tryc nhat hang ngay theo phan
cong. Khong udng rugu va hut thuoc trong phong lam viéc.

4. Truge khi ra vé phai sap xép hd so tai liéu gon gang, v¢ sinh noi lam viée,
kiém tra tit thiét bi dién tai chd. Ngum vé sau cung phai thuc hién tit cac thiét bi

dién khong sir dung, déng céc cira so va khoa ctra chinh. Nguoi ¢o lich phan cong
trirc nhat ¢6 nhiém vu kiém tra lai toan bg trudce khi ra vé.
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Piéu 6. Bio vé bi mat thong tin, tai ligu, tdi sdn va lgi ich ciia don vi.
I. Ngudi lao dfng va can b, nhan vién c6 trach nhiém chip hanh bao mat

thong tin theo yéu cau cua Lanh dao va bao v¢ bi mét vé thong tin, tai lidu, tai san
va loi ich cia Hiép hoi.

2. Nguoi lao dong va cdn bd, nhan vién c6 trach nhiém gitt gin, bdo quan, bao
vé va str dung dang muyc dich dbi véi moi tai san ctia Hiép hoi. Khong ty y luu,
chuyén, phéan phat, dua tin, tai liéu, thong tin lién quan dén hoat ddng cta Hiép hoi
cho bt ky ai, hinh thitc ndo khi chua duge sy cho phép cia Lanh dao Hiép hoi.
Trong do6 déc biét luu y véi cac loai tai san, tai liéu sau:

-Dbi véi cac 4n phdm do Hi¢p hoi té chirc phat hanh, ngudi phu trich bao
quan lwu trit ban ctng, ban mém do Lénh dao Hi¢p hdi phén cong. Can b duogc
giao nhiém vy chiu hoan toan trach nhiém trudc sy méat mat, that thoat thong tin cic
an pham nay.

-Péi véi cac cong viée dich vy (Sat hach, Cép ching chi hanh nghé), Nguoi
lao dong thuc hién theo quyet dinh phan cong cia Léanh dao Hiép hdi chiu trach
nhiém luu trlt, quan ly, kidm soat theo quy dinh phap luat chung vé sat hach, cap
chimg chi hanh nghé. Khi chua c6 y kién cta Linh dao Hiép hoi, ngudi lao dong va
cén bd, nhan vién khdng duge phép ty y luu trft, sao chép, luu, chuyén cac thong
tin, tai liéu lién quan dén hd so ¢4 nhén, hd so xét, cép chimg chi, thi sat hach thugc
pham vi quan ly cua Hiép hoi.

3. Ké toan va thi quy co quan co trach nhiém tun thi cdc quy dinh cua phap
ludt v& K& toan - Tai chinh, chiu trach nhiém ca nhén ve chuyen mon, nghiép vu
trude phap ludt va phai bdi thudng néu dé that thoat, mat mat xay ra. Cong tac ké
toan theo Diéu 4 Nghi dinh 174/2016/NP-CP va Luat ké toan s6 88/2015/QH13;
Cong tac thu quy theo Quyet dinh 21-LD/QD ngay 28/01/1983.

4. Nguoi lao dong vi pham gy thiét hai, lam mét hay hu hong phai boi
thuong vé gia tri vat chit quy doi va chiu cac hinh thic ky luat hodc céc ché tai xtr
phat tuong tng theo quy dinh. Vi¢e boi thuong | thiét hai thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 129 va 130 B4 Luét Lao dong. Thdm quyén xir 1y boi thudng thiét hai la Cha
tich Hiép hoi. Trinh ty, tha tuc xtr ly bdi thuong thiét hai thye hién theo quy dinh
tai khoan 2 Didu 130 ctia B luat Lao dong va Diéu 71 Nghi dinh 145,

Piéu 7. Hanh vi vi pham ky luit lao dong, hinh thire xi ly ky luit lao
dong

1. Nguoi lao dong va cén bod, nhan vién nghiém tic chap hanh Noi quy co
quan, néu vi pham phai ty gidc nhan khuyét diém va chiu cac hinh thie xu Iy ky
ludt twong tng. Viée xtr Iy vi pham ky luat lao dong duogce lap bién ban va ban hanh
quyét dinh trong thoi han quy dinh theo Diéu 122 va 123 B Luét Lao dong.
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- Vi pham l4n dau, nguoi lao dong va can b, nhan vién s& duoc nhéc nhé 1an
thtr nhat vé 16i vi pham.

- Vi pham l4n tht hai, ngudi lao /dong va can bg, nhéan vién s€ phai lam ban
kiém diém; Nhing vi pham c6 tinh chat Iip lai, nguy hiém ho#ic anh huéng nghiém
trong t6i Hiép hoi thi cin c6 bién phép xir 1y triét dé ngay.

2. Cac hinh thte xtr ly ky luat lao dong gém 4 hinh thic theo quy dinh tai
Diéu 124 Bd Luét Lao dong.

3. Hinh thire xur ly ky luét sa thai dugc ap dung trong cac truong hop quy dinh
tai Picu 125 B9 Luédt Lao dong.
_ 4. Trinh ty, thu tuc xur ly ky luét‘lao dong thuc hién theo quy dinh tai khoan 6
Dicu 122 ctia B§ luat Lao dong va Bieu 70 Nghi dinh 145.

Picu 8. Giao két Hop dong lao djng va ngwoi cb thAm quyén xir Iy ky luét
lao dong
1. Ngudi lao dong 1a cdn bd nhén vién Co quan Hiép hoi khi vao lam viée phai

duoc Léanh dao Hiép hoi giao két Hop dong lao dong bang vin ban, ndi dung hop
ddng lao ddng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 B6 Luat Lao dong.

2. Tham quyén giao két hop ddng lao dong dong thoi co thAm quyén xtr 1y ky
lugt lao dong 1a Chu tich Hiép hoi hodc ngudi duge iy quyén la Pho chu tich Hiép
hdi, theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 B¢ Luat Lao dong.

3. Trong thoi gian tam hoﬁQ thuc hién hop df’ing lao dong, ngl\.r(‘)‘i lao dong
khong duge hudng luong va quyen, loi ich da giao ket trong hop dong lao dong
theo quy dinh tai Diéu 30 B) Ludt Lao dong.

4, Ngudi lao dong cé quyén don phuong chim dat hgp ddng lao dong theo
quy dinh tai Diéu 35 B6 Luéat Lao ddng.

5. Ngudi sir dyng lao dong co quyén don phuong chdm dut hop dong lao dong
va c¢6 thdm quyén xtr ly ky ludt lao dong theo quy dinh tai Diéu 36 B Luét Lao
dong.

6. Nguoi lao dong dugc hudng ché d6 chdm dut hop ddng lao dong theo quy
dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 145.

Pitu 9. Khen thwéng va ky luit,

Viéc chép hanh ndi quy lao dong 12 cin ctr xép loai lao dong, xét thi dua,
khen thudng, ky luit véi nguoi lao dong va can bd, nhan vién thudc Co quan Hiép
hoi hang nam; Cac hoat dong dat két qua t6t déu dugc khuyén khich, cac vi pham
phai duge xir ly. Khen thudng thuc hién theo quy ché khen thuéng cta Hiép hoi;
Néng bac luong theo thoi han, trude thoi han hodc kéo dai thoi han va thyc hién Ky
luat theo hinh thirc ky luat ciia Hiép hdi.




Viéc dénh gia xép loai dinh ky nguoi lao dong va cén b, nhéan vién thuge Co
quan Hiép hoi duge thye hién nhdm phén loai lao d@ng va thyc hién khen thudng
ky luét kip thoi. Mirc d khen thudng s& tiy thude vao diéu kién cu thé trong ting
giai doan cta Hi¢p hdi va dugce quy dinh trong quy ché khen thudéng do Hiép hoi
ban hanh, do Chanh vin phong tng hop d& xuét véi Lanh dao Hiép hoi sau khi hop
Co quan Hiép hdi.

Diéu 10. Thoi hiu thi hanh.

Noi quy nay do Co quan Hiép hdi ban hanh, dd dugc nguoi lao dong va can
bd, nhén vién thudc co quan Van phong Hiép hoi tham gia gop y xay dung thong
qua va cung co trach nhiém thi hanh nghiém chinh ndi quy nay, thyc hién theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 69 Nghi dinh 145. N6i quy ndy c6 hiéu lyc thyuc hién tir ngay
Hiép hoi ky quyét dinh théng qua, theo quy dinh tai Didu 121 B Luét Lao dong.

Pén thoi diém Noi quy nay co hiéu luc, cac cong viéc nao cia Hiép hoi dang
duge xtr ly hodc chua duge xr ly thi thuc hién theo quy dinh ctia Ni quy nay.




